Passo a Passo — E-DOCs

1. Criar conta:

Pesquise no navegador > e docs > selecione o primeiro que aparecer:

e docs X | .!: o Q

Todas Videos Imagens Moticias Shopping Livros Maps i Mais Ferramentas

E-Docs
E

https://e-docs.es.gov.br

E-Docs

O E-Does facilita os drgdos a prestar servicos de forma digital, sem a necessidade do cidadéo
se deslocar e sem uso de papel.

Na pagina de inicio, cligue em acessar, que fica no canto superior direito:

C % e-docsesgovbr w B

VALIDAR ARQUIVO ACESSAR

— O futuro chegou
gL == 3, seryico piiblico

A 211.080 20,8%

Documentos e Processos 100% digitais

Muito mais Produtividade e Transparéncia

Agilidade Transparéncia Teletrabalho Servigos a Populagdo
Toda tramitagdo chega na hora ao Todos os dados de tramitagdo Leve seu time para outro patamar: 0 E-Docs facilita os érgdos a prestar
destinatario. ~ Sem  malotes, sem (remetentes, destinatarios, datas) sio trabalho remoto, descentralizado, em servicos de forma digital, sem a
intermedidrios, sem atrasos. publicos para a sociedade. home office... Com o E-Docs ndo existem necessidade do cidaddo se deslocar e
mais barreiras fisicas. sem uso de papel

Selecione criar conta:

<= Criar uma conta




25  acessocidadao.es.gov.br/conta/entrar?returnUrl=islde6a5462 1affBcTedcbf086d49252a5¢

& Acesso Cidadio @ Sobre i Servigps <4 Criarumaconta %) Entrar

Para continuar, faca o login abaixo

Use seu login gov.br para

v acessar os servigos do

Estado do Espirito Santo

Fazer login no gov.br

Ou, se preferir, faca login pela sua conta no Acesso Cidadao

Login via Acesso Cidadio

e Informe seus dados:

...continuar cadastro no Acesso Cidadao

Para poder se inscrever em servicos e programas ofertados pelo Estado do Espirito Santo é necessario ter uma
conta no Acesso Cidadao.

Preparado? O primeiro passo é preencher o seu CPF, para garantirmos que tenha um cadastro Unico e
oferecermos ainda mais facilidade para vocé.

™

eCAPTCHA

Privacidade - Tarmos

\/ N&o sou um robd

Praxima Etapa &

*Acesse nossa poliica de privacidade



COMPLETE Q FORMULARIO ABAIND:

CPF*
I

Home Completo ~

Senha *

Hivel do seguranga da senha
Confirme sua senha ” Data de nascimento *
E-mail * Confirmar e-mail *

Home da Mae "

Home do Pai

ME0 possuo essa II'ITCII'I'I'Iﬂl,',.'E'bD BN Meus registros

Prixima Elapa %

*Campaos obnigatonos

e Conclua seu cadastro.

2. Primeiro acesso:

acessocidadao.es.gov.br/Conta/Entrar

& Acesso Cidadio @Sobre  =EServigos  + Criar uma conta

Para continuar, faca o login abaixo

Faca login usando sua conta do Acesso Cidadao... ..fagalogin usando uma das op¢des abaixo:

s r Entrar com o login gov.br

CPF

CPF
(0v)
Senha
Senha

Esqueceu sua senha?

Entrar com Cerlificado Digital




§ E-Docs
o

Pesquise processos, encaminhamentos e documentos

ols I o

Acompanhe abaixo todas as suas pendéncias. Além disso, separamos vérias opgdes para vocé

Caixa de
Processos

Iniciar °

Upload de Documentos

Mais opgdes

A Meus . Credenciamento
Documentos -ﬂ de Documentos

Acesse todos 0s documentos que vocé

Veja todos os documentos que vocé

-
-

Elaboragao de Documento

Credenciamento

de Processos

3. Como realizar encaminhamento:

e Selecione: Encaminhamento de Documento

Encaminhamentos

Veja todos os processos que vocé pediu

Caixa de Documentos

para Assinar
E int de D: Aut
Dashboards e E Rascunhos de
Consultas Elaboragéo
0s dashboards e consultas do E-Docs Acesse rascunhos de documentos em

§ E-Docs
o

Pesquise processos, encaminhamentos e documentos

oo

ols, I ©

Acompanhe abaixo todas as suas pendéncias. Além disso, separamos varias opges para vocé

Caixa de
Processos

Iniciar °

Upload de Documentos

Mais opgoes

A Meus

[ ] Credenciamento Credenciamento
Documentos -ﬂ de Documentos de Processos
Acesse todos 0s documentos que vocé Veja todos os documentos que vocé

I“I
Ll
I ——

Elaboragéo de Documento

Caixa de Documento
para Assiy/

jink deD Aut/

Dashboards e
Consultas

Veja todos 0 processos que vocé pediu

E Rascunhos de
Elaboragdo

0s dashboards e consultas do E-Docs Acesse rascunhos de documentos em



e Selecione seu cargo e clique em “FAZER UPLOAD”:

1z
2 Encaminhamento Pesquise processos, encaminhamentos e documentos Q -
2

Novo Encaminhamento

Com qual Cargo/Fung&o vocé ird Encaminhar?

o T -
/P‘ = NUGEPAR - SESA - GOVES

2 cIpapio

Quais Documentos serao encaminhados?

9 B REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO
NOVO

‘ & FAZER UPLOAD | EE) ELABORAR H Q_ PROCURAR H [F] corar | N

| = PROXIMO | Siga as instrugdes ao lado para realizar um nc
S | DICA: os documentos que vocé selec

e Selecione arquivo que deseja encaminhar:

o
. . . -
E§ Encaminhamento Pesquise processos, encaminhamentos e documentos Q 1l GOVES Isabela Sor

Upload de Documento para Captura

X

Clique para selecionar um PDF, Audio ou Video (maximo 250 MB)

& Abrir X
@ Informagées sobre tipos de arquivo
~ > Este Computador > Documentos v o O Pesquisar Documentos
Organizar v Nova pasta =+ m @
A Nome - Data de modificaio Tamanho @
E CEsAN
DOCS
WMinhas fontes de dados
—> Modelos Personalizados do Office 2
NOTAS 1 Pasta de arquivos
[ boleto rf 2 Microsoft Edge P 73KB
[ Comportamento Agressive no Transtom... 0 Microsoft Edge P 1632 K8
41| FARMACIAS CIDADAS - Atalho 1 Atalho 3KB
(3 FARMACIAS DE REFERENCIA POR MUNL.. 3 Microsoft Edge P... 211K
~ Y FRIME Atualizadn - f mecec 12/MRINIA 1205 Mirrncaft Edne D 1140 KR v
Nome: [| | | Arquivos personalizados v
Cancelar




e Selecione novamente cargo e indique tipo de documento:

»
5 Encaminhamento Pesquise processos, encaminhamentos e documentos
a

Arquivo Selecionado:
Comportamento Agressivo no Transtorno do Espectro do Autismo-1.pdf (1.6

Género detectado: Textual

—>

[
= GOVES

MB)

@ Informages sobre tipos de arquivo

Com qual Cargo/Fungéo vocé ird capturar este documento?

SESA -

2 cIpADAO

M
— ] sus
T

—

Qual é o tipo do documento?

@ aual a diferenga?

Documento Eletrénico
SELECIONAR

Documento Escaneado
> SELECIONAR >

e Selecione “Sem Assinatura”:

Wudl 2 U LU UU uuvuineng g

SELECIONAR

Documento Eletrénico

= SELECIONAR

Qual tipo de assinatura?

E-Docs

Sera assinado eletronicamente

SELECIONAR

ICP-Brasil

Ja estd assinado digitalmente
> SELECIONAR >

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUI
GERENCIA ESTADUAL DE ASSISTENCIA FA
FARMACIA CIDADA ESTADUA

aria para abertura de processo
A ivo no T, do Es

Compor

Cépia da carteira de identidade ou certiddo de nascimento

Cépia do CPF (obrigatério)

Cépia do comprovante de residéncia atual em nome do PACIENTE. Q
familiares (cénjuge, pais, filhos), trazer comprovante de parentes
nascimento, etc). Em caso de aluguel, trazer cipia do contrato de
declaracio do proprietdrio do imével, com cépia de RG e CPF, informar
Cépia do Cartio Nacional de Saiide - Cartdo SUS (solicitar na rede mur
Procuracdo para representantes de usudrios. Levar documento de ide
procuracio e cépia do documento de identidade do representante.
Receita Médica - em duas vias, contendo o nome genérico do medica
de tratamento, quantitativo mensal, carimbo, assinatura e data.

+ LME - Laudo para Solicitagdo/Autorizagio de Medicamentos de Dis
preenchimento de todos os campos pelo médico com o (C.N.S) cartdo |
Termo de Consentimento Informado datado, carimbado e assinado pek
Exames comprobatérios do diagnéstico da doenca de acordo cor

[ESPECTRO DO AUTISMO|

Risperidona sol. oral
mgimi solugo oral

- Tar idade maior ou igual a § anos;

-Trigiicerideos;

Terapéuticas.
E . -
SITUACAO CLINICA ABERTURA PROCESSO
Medicamentos (1 vez) *
COMPORTAMENTO |:

- Registro do valor da presséio arterial, idade @ dados
Protocols MG antropometricos: pess, ahtura & IMC; 4
""V"i":':“:"““ #2m | . posagens de colesterol total e fragbes:

Documento Escaneado

~Gliceria de jejum.

W S U

9

@ qual a diferenga?

0 documento NAO serd assinado
SELECIONAR 9

Sem Assinatura




. — Comportamento Agressivo no Transtorno do Espectro do Autismo|

¢ Adicione o nome do documento e cliqgue em PROXIMO:

Qual tipo de assinatura? © oual aditerenga?
E-Docs ICP-Brasil Sem Assinatura
Sera assinado Ja esta assinado 0 documento NAD serd .
eletronicamente digitalmente assinado .
SELECIONAR > SELECIONAR > SELECIONAR >

.
© valor Legal: Original .
Este documento possui valor ORIGINAL para o Poder Executivo Estadual nas relagdes do .
Estado com o cidaddo em @mbito administrativo, na forma do art. 10 (Decreto n® 4410-R, de .
18/04/2019). .

NOTA: Como o documento serd assinado eletronicamente via E-Docs, ele precisa também
receber uma classe.

sITUs
a Me
Qual o Nome do documento? @ Dpicas

ESPEC’
P

Rispt
mgi

e Informe classe do documento:

Qual a Classe do documento? © 0 que éisso?

Q. Classe* p 4

Selecionar Classe

(V] Sugestao do Sistema
Baseado no nome do documento informado, o E-Docs analisou todos os documentos capturados no sistema e encontrou as seguintes classes

06.03.01.10 - CERTIFICADO DE PARTICIPAGAQ EM EVENTO/ CURSO

01.01.04.02 - PARECER TECNICO
01.01.04.07 - EXPEDIENTE DE ATENDIMENTO DE REQUISIGOES OU ORDENS ADMINISTRATIVAS

= Mais usados por vocé & Mais usados no Setor

04.03.01.03 - PROCESSO PARA PAGAMENTO DE DESPESAS CONTINUAS 06.04.01.01 - CIRCULAR, AVISO E COMUNICA(;AD INTERNA
04.03.01.06 - PROCESSO PARA PAGAMENTO DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS 04.03.01.03 - PROCESSO PARA PAGAMENTO DE DESPESAS CONTINUAS
06.04.01.01 - CIRCULAR, AVISO E COMUNICAQ;\O INTERNA 02.06.01.02 - CDMUNICAQﬁO DE ABONO

01.03.01.02 - PROCESSO PARA FORMALIZAGAO DE TERMO DE FOMENTOQ
02.08.02.17 - COMUNICAGAO DE FERIAS

01.01.01.01 - ATOS ADMINISTRATIVOS (LEI, DECRETO, PORTARIA, RESOLUGAO,
INSTRUGAO NORMATIVA, INSTRUGAO DE SERVIGO, REGIMENTO, ESTATUTO,
RECOMENDAGAO)

06.03.01.07 - PROGRAMA DO EVENTO

02.08.03.01 - PROCESSO PARA CONCESSAO DE LICENGAS MEDICAS
03.02.01.02 - PROCESSO PARA AQUISIGAO DE MATERIAL PERMANENTE
03.02.01.01 - PROCESSO PARA AQUISIGAO DE MATERIAL DE CONSUMO

PROCURAR CLASSES




- &) CAPTURAR

e ApOs classe selecionada, cligue em “PROXIMO”:

Este documento possui restrigdo de acesso prevista em lei?

Nivel de Acesso: ORGANIZACIONAL 0 @ TORNAR PUBLICO ﬁ LIMITAR ACESSO

PROXIMO =

e Clique em “CAPTURAR”:

Termo de Responsabilidade
+ Art. 299 do Cédigo Penal. Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que nele deveria constar, ou

nele inserir ou fazer inserir declaragdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito,

criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante:

= Pena: reclusdo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se o documento & piblico, e reclusdo de 1 (um) a 3 (trés)
anos, e multa, se o documento é particular,

« Paragrafo dnico. Se o agente & funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a
falsificacdo ou alteragdo & de assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte.

Ao capturar o documento, vocé declara estar ciente de que a falsidade do seu contelido pede implicar na sangdo penal prevista
no Art. 299 do Cédigo Penal, conforme transcrigde acima.




4. Encaminhar:

e Clique em “PROXIMO”:

“
E§ Encaminhamento Pesquise processos, encaminhamentos e documentos

Novo Encaminhamento

42fefd8c-H
Com qual Cargo/Fung¢do vocé ira Encaminhar?
o ESTAGIARIO JOVENS VALORES - NIVEL SUPERIOR - 20HS -
== NUGEPAR - SESA - GOVES
2 cipabpio
Docu
Quais Documentos serdo encaminhados?
e B REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO = Chpia
NOVO = Copia
= Copia
e B COMPORTAMENTO AGRESSIVO NO TRANSTORNO DO ESPECTRO DO AUTISMO-1 famili
2024-DDT1FR (Organizacional) nascii
declal
. . . . . . Copla
‘ &) FAZER UPLOAD H & ELABORAR H Q, PROCURAR ” |j COLAR ‘ e Procu
. I I I ) orocu
. ] * Recel
‘ 9 PROXIMO de trz
—— - LME
preen
e  Term
« Exam
Terap

e Selecione o destinatario:

Quais serio os Destinatarios?

Vocé ainda ndo adicionou nenhum destinatario

| Q, PROCURAR




e Procure em “GRUPO E COMISSOES” por: SI-GEAF-NUGEPAR-PROFAF

Quais serdo os Destinatarios?

* SUGESTOES ORGAO SETOR GRUPOS E COMISSOES SERVIDOR CIDADAO
- -»
Grupos de Trabalho Comisstes e Contratos
Patriarca Orgdo
’ GOVES M O‘ SESA - SECRETARIA DE ESTADOQ DA SAUDE
SI-GEAF-NUGE

+ SI-GEAF-NUGEPAR-COMPONENTE-BASICO
~+ SI-GEAF-NUGEPAR-ESTRATEGICO

+ SI-GEAF-NUGEPAR-FARMACIASCIDADAS
4 SI-GEAF-NUGEPAR-NUTRICAQ

|+ SI-GEAF-NUGEPAR-PROFAF

—>
Selecionados:
O (ot seon soves
e Clique em “PROXIMO” /

Quais serdo os Destinatarios?

s 3I-GEAF-NUGEPAR-PROFAF
=™ Grupc - GEAF - SESA - GOVES

Opg¢oes de envio para grupo

Encaminhar para o grupo ou para cada membro? @) Qual a diferenga?
- SI-GEAF-NUGEPAR-PROFAF Grupo B Membros

‘ Q, PROCURAR = PROXIMO




Cologue um titulo e mensagem conforme informac¢es do documento.

w
E§ Encaminhamento

Pesquise processos, encaminhamentos e documentos

Opgdes de envio para grupo

Encaminhar para o grupo ou para cada membro? @ Qual a diferenga?
—-n SI-GEAF-NUGEPAR-PROFAF Grupo B Membros

‘ Q, PROCURAR

Titulo (obrigatéria)

Documento informativo.

-

42fefd8c-bd

-

Docun
!

« Copiad
« Copiad

Mensagem (obrigatério)

+ Cépiac
familiar
nascimu
declara

227200

Segue documento para informacéo.

Cliqgue em “ENVIAR”

Nivel de Acesso: ORGANIZACIONAL @ ) Tornar pUBLICO

Outras opgdes: Aguardar a conclusdo da operagio

CANCELAR

« Copiad
* Procura
procura
* Receita
de trat:
* LME -
preenct
« Termo.
s Exame:

Terapé

SITUAGAO CL
Medicamen

32 /1500

E LIMITAR ACESS0O




e Confirme clicando em “ENVIAR”

Confirmagao de Encaminhamento de Documentos

Ao realizar o encaminhamento, nenhuma informacao poderd mais ser
alterada. Deseja realizar o encaminhamento?

CANCELAR ENVIAR

e |ra aparecer essa imagem:

K

Enviando Encaminhamento

Vocé pode aguardar a execugdo, ou voltar imediatamente para o E-Docs e continuar seu trabalho.

VOLTAR AO E-DOCS

e Documento encaminhado com sucesso:

— 4 - . .
— ES Encaminhamento Pesquise processos, encaminhamentos e documentos
a

Rastreio do Encaminhamento 2024-PPN708

e

Protocolo Titulo

2024-PPN708 Documento informativo.

Postado em (3 28/08/2024 14:171:33 por 2 | - /) GEPAR - SESA, - GOVES)

Mensagens (1)

o1 EXIBIR TODOS 3t RECOLHER

La ar

> De: 2 I - 1. /GERAR - SESA - GOVES) Em: (8] 28/08/2024 14:11:33
| Para: < |, - |, /G EFAF: - SESA - GOVES)
! Documentos (2): [ORG 2024-0DT1FR - Comportamento Agressivo no Transtorno do Espectro do Autismo-1 (BRG] 2024-PPN708 - REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO 2024-PPNT08




