
Passo a Passo – E-DOCs 

 

1. Criar conta: 

 Pesquise no navegador > e docs > selecione o primeiro que aparecer: 

 

 Na página de início, clique em acessar, que fica no canto superior direito: 

 

 
 Selecione criar conta: 

 



 

 Informe seus dados: 

 



 

 Conclua seu cadastro. 

 

 

2. Primeiro acesso: 

 



 

 

3. Como realizar encaminhamento: 

 Selecione: Encaminhamento de Documento 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Selecione seu cargo e clique em “FAZER UPLOAD”: 

 

 Selecione arquivo que deseja encaminhar: 

 

 

 

 

 

 



 Selecione novamente cargo e indique tipo de documento: 

 

 Selecione “Sem Assinatura”: 

 

 

 



 Adicione o nome do documento e clique em PROXIMO:

 
 Informe classe do documento: 

 

 

 

 



 Após classe selecionada, clique em “PROXIMO”: 

 

 Clique em “CAPTURAR”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Encaminhar: 

 

 Clique em “PRÓXIMO”: 

 

 

 

 Selecione o destinatário: 

 

 

 

 

 

 

 



 Procure em “GRUPO E COMISSÕES” por: SI-GEAF-NUGEPAR-PROFAF 

 

 Clique em “PRÓXIMO” 

 

 

 

 

 

 

 



 Coloque um título e mensagem conforme informações do documento. 

 

 Clique em “ENVIAR” 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Confirme clicando em “ ENVIAR” 

 

 

 Irá aparecer essa imagem: 

 

 Documento encaminhado com sucesso: 

 

 


